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JOB DESCRIPTION DEWAN REDAKSI 

JOURNAL OF ENGLISH LANGUAGE AND EDUCATIN 

TAHUN 2023 – 2025 

 

Editorial in Chief 

1. Memutuskan apakah naskah yang kirimkan dapat dimuat. 

2. Memilih, menetapkan dan menunjuk anggota editor berdasarkan kepakarannya 

3. Menjadwalkan naskah yang diterima untuk dipublikasikan 

4. Mengatur keseimbangan beban pekerjaan antara editor dan reviewer. 

5. Menyelesaikan perselisihan atau ketidaksepahaman berkaitan dengan 

penyuntingan dan publikasi naskah dalam jurnal 

6. Melakukan evaluasi penerbitan secara keseluruhan 

 

Managing Editor 

1. Mengirimkan naskah ke mitra bestari untuk proses penelaahan 

2. Mengirimkan pemberitahuan kepada penulis 

3. Mengirimkan laporan mitra bestari ke penulis untuk revisi 

4. Meminta komentar lanjutan dari mitra bestari atas naskah hasil revisi (bersama 

dengan ketua dewan redaksi) 

5. Jika naskah masih harus direvisi, komentar lanjutan akan dikirimkan ke penulis 

6. Melakukan penyuntingan naskah sesuai dengan format standar jurnal 

7. Mengirimkan naskah ke penulis untuk final reading 

8. Melakukan final editing 

9. Menerbitkan jurnal (bersama dengan ketua dewan redaksi) 

 

Editorial Boards 

1. Menentukan mitra bestari yang akan menelaah suatu naskah 

2. Mencermati komentar atau catatan dari mitra bestari tentang naskah tersebut 

3. Meminta komentar lanjutan dari mitra bestari atas naskah hasil revisi 

4. Menerbitkan jurnal 

 

Reviewers 

1. Menelaah kejelasan keaslian naskah secara substansi sesuai dengan bidang 

keahliannya 

2. Menyelesaikan penelaahan dan pnyuntingan dalam waksu maksimal 4 minggu 

setelah naskah diterima. Apabila tidak memenuhi jadwal yang ditentukan, maka 



Pimpian Redaksi berhak memberikan naskah tersebut kepada Tim Reviewer 

lainnya untuk ditelaah dan disunting 

3. Membantu penulis memperbaiki kualitas naskah dengan memberikan saran 

pernaikan yang jelas dan spesifik serta memberikan sumber acuan kepada 

penulis untuk merevisi naskah 

4. Membantu menjaga mutu naskah dengan memberikan masukan yang kritis dan 

up to date 


